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Welkom bij ANNA 
 
ANNA is het webportaal waar PC130-bedrijven hun GRAFOC-opleidingspremie kunnen aanvragen, hun 
medewerkers en adresgegevens beheren. Bovendien heb je ook een actueel overzicht van je 
opleidingsbudget. 
 
1. Inloggen:  
Surf naar https://anna.grafoc.be en log in met je mailadres en paswoord. Toegang kan je aanvragen via 
info@grafoc.be. GRAFOC verleent je toegang om met je mailadres binnen het uur een paswoord te 
genereren en zo in te loggen. Check je (spam)mailbox. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Overzicht 
Ingelogd krijg je het overzicht van je ingediende opleidingsaanvragen, actueel budget, level, ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Budget & level Je dossiers 
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3. Beheer je medewerkers 
Medewerkers toevoegen, gegevens aanpassen of op inactief plaatsen? Het kan via “BEHEER 
MEDEWERKERS”: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Vestiging 
IBAN toevoegen, adres wijzigen, …, dat kan hier. Ben je beheerder voor meerdere organisaties binnen 
eenzelfde groep? Contacteer GRAFOC via info@grafoc.be! 
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5. Je opleidingspremie aanvragen 
Alvorens te beginnen, zorg dat al je medewerkers toegevoegd zijn via ‘BEHEER MEDEWERKERS” en dat hun 
Statuut (arbeider, bediende, interim of andere) correct is! 
Bedrijven met veel medewerkers kunnen een lijst laten invoeren via GRAFOC. Neem hiervoor contact met 
ons op. 
 
Stap 1: Selecteer je bedrijf. Ben je beheerder van meerdere organisaties, dan kan je die hier selecteren. Vul 
ook het aantal arbeiders in: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Stap 2: Vul de vakbondsvertegenwoordigers indien aanwezig in je bedrijf, selecteer eronder alle 
medewerkers die deelnamen aan de opleiding: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:david.benoit@grafoc.be


David BENOIT | david.benoit@grafoc.be | 0472 966 627 

 4 

 
 
Stap 3: Vervolledig je aanvraag met alle gevraagde gegevens: 

Stap 4: Alvorens je aanvraag te verzenden krijg je nog het overzicht: 
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Stap 5: Je aanvraag is verzonden. In het OVERZICHT zie je per jaar alle opleidingen, status en budget: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Navigeer met je muis over NIVEAU om de GRAFOC-opleidingspremies: 

Budget & level 

Status aanvraag 
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